扬州大学教职工健康体检预约系统使用说明
一、登录系统
进入扬州大学教职工健康体检预约系统登录界面，依次输入部门，姓名，六位工资号，点击登录（其中部门可以直接双击下拉选择或中文拼音首字母查询选择）。
二、预约体检
进入系统界面后，可以查看到个人详细信息，以及是否预约的提示信息。
立即预约1.如果登录进去个人信息完整，可以直接点击下方绿色按钮“立即预约”，进入预约流程。
输入手机号2.如果登录进去个人信息中手机号码为空，则需要先“输入手机号”，保存后可以正常进入预约流程。
如没有先输入手机号码，直接点击“立即预约 ”，则系统自动为您打开填写手机号码的弹出窗口，填写号码后跳转到预约界面。
修改注：手机号码为必填选项，在登录进去后请核对自己的号码是否正确，如号码更新则需要在系统中修改号码，保证您的联系方式正确。
3.进入预约界面，选择预约年月（顶部下拉选择），然后根据自己时间安排在医疗服务中心设定的可预约日期中选择适当的日期，点击预约即可。
三、体检退约
1.已经预约过体检日期的，在登录进入页面的最上面就可以看到具体的预约详情，如“您的预约体检日期为:2016年04月06日。 退约截止日期为:2016年03月11日”，
立即退约在可退约时间范围内，可以直接点击后面的“立即退约”进行退约。
2.如超过退约截止时间退约，个人用户无法进行退约操作，需联系管理员操作。
四、不可预约说明
1.已经预约过的，不可再次预约。如果需要修改，则先退约再另外预约体检日期。
2.非正常退约的，不可预约，需联系管理员进行操作。其中非正常退约包括未按照预约时间到体检中心体检的用户。
3.如果界面出现“你的预约功能已被停用,请联系管理员”，则需要管理员重新设置。

备注：请合理安排体检时间，按照预约时间到医疗服务中心进行体检，确保手机号码无误，方便与您取得联系。

